
Beim „kommunalpolitischen forum Mecklenburg-Vorpommern“ e.V. ist am Dienstort 
Schwerin zum 15. Juli 2010 die Stelle eines/einer  
 

„Fachberaters/in“ 
 
zu besetzen. 
 
Zu Ihren Aufgaben gehören u.a. die 
 

- enge Zusammenarbeit mit den ehrenamtlichen Kommunalpolitiker/innen in 
Mecklenburg-Vorpommern, 

- inhaltliche und organisatorische Vorbereitung von Bildungsveranstaltungen auf 
kommunalpolitischem Gebiet auf der Grundlage der Satzung des Vereins, 

- Koordinierung der Arbeit mit den ehrenamtlichen Leitern in den Außenstellen des 
- „kommunalpolitischen forums“, 
- Organisierung von Erfahrungsaustauschen der kommunalen Vertretungen in den 

Gemeinden und Kreisen, 
- Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, insb. die Mitwirkung an der inhaltlichen Gestaltung 

des Informationsblattes „kommunal spezial“, 
- Gestaltung und Pflege der Internet-Seiten des Vereins sowie 
- Arbeit in der Geschäftsstelle (Organisation, Buchhaltung, Finanzen). 

 
Wir erwarten von Ihnen 
 

- ein abgeschlossenes Hochschulstudium bzw. gleichwertige Fachkenntnisse; 
- Erfahrungen in der kommunalpolitischen Arbeit, 
- PC-Kenntnisse (Word, Excel), 
- Führerschein, 
- Fähigkeit zum konzeptionellen Denken und zu eigenverantwortlicher Tätigkeit; 
- eine hohe Motivation, Eigeninitiative und Einsatzbereitschaft;  
- Bereitschaft zu flexibler Arbeitszeitgestaltung und die Fähigkeit zu Arbeit unter 

Zeitdruck und 
- Erfahrungen in der Buchhaltung 

 
Wir bieten Ihnen eine 
 

- Vollzeitbeschäftigung mit einer regelmäßigenwöchentlichen Arbeitszeit von 40 
Stunden und 

- Vergütung in Anlehnung an den TV-L entsprechend der persönlichen und tariflichen 
Voraussetzungen  

 
Bewerbungen von Frauen sind  ausdrücklich erwünscht.  
 
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.  
 
Aussagekräftige Bewerbungen bitte bis zum 15. Juni 2010 richten an: 
 
„kommunalpolitisches forum“ 
Land Mecklenburg-Vorpommern e.V. 
Martinstr. 1/1A 
19053 Schwerin 


